MODELO DE ATA DE CONSELHO DA COMUNIDADE
(Guardar esta folha dentro do Livro Ata da comunidade)

ATA DA REUNIAO DO CPC DA COMUNIDADE SANTA PAULINA
Ne 07
Aos 09 dias do més de julho de 2025, as 19 horas, nas dependéncias da comunidade Santa
Paulina, pardquia Santa Dulce dos Pobres, reuniram-se os membros do Conselho, para tratar dos
assuntos constantes na presente pauta. Os conselheiros presentes eram: 1) Oscar da Silva,
membro da equipe de coordenacdo da comunidade; 2)S6nia de Assis, membro da equipe de
coordenacdo da comunidade; 3) Paulo Monteiro, tesoureiro; 4) Lidia de Andrade, secretdria; 5)
Joice dos Anjos, coordenadora da liturgia; 6) Gilda Camargo, coordenadora da catequese; 7) Hélio
Menezes, coordenador geral dos grupos de reflexao; 8) Jodo Vitor Cordeiro, coordenador da
equipe de Batismo; 9) Lednidas Assuncdo, coordenador da Pastoral da Criancga; 10) Silvia Alves,
coordenadora do Grupo de Oracdo...Faltaram: 1) Celso Almeida, coordenador do Dizimo; 2 e 3)
Maura e Pedro Fernandes, casal coordenador da Pastoral Familiar... Depois da oragao inicial,
desenvolvemos a pauta da reunido: Assunto 1) Estudo: 42 Prioridade Diocesana: “Familia, lugar
do Encontro e da Missao”, proposto pela pardquia no esquema para a reunido do conselho neste
més; Assunto 2) Criagdo de mais grupos de reflexdo na comunidade; Assunto 3) Construgao de
um banheiro novo para a comunidade... Quanto ao assunto numero 1, depois de lermos
atentamente, respondemos que em nossa comunidade a Pastoral Familiar sé realiza agdes em
épocas especiais, como na Semana Nacional da Familia, ndo ha nenhuma agdao permanente.
Temos pessoas responsaveis por esta pastoral, a Maura e o Pedro. Quando ha alguma atividade,
nos realizamos com alegria. A nossa dificuldade nesta pastoral é de reunir familias para encontros
mais frequentes, mesmo assim nao vamos desistir e seguir as orientacdes que vierem da Equipe
Paroquial de Pastoral Familiar. Eu, Lidia, me responsabilizei de enviar estas respostas ao Escritorio
Paroquial até o dia 15 de julho, sem falta. O segundo ponto da pauta, os grupos de reflexao, ja
temos 03, mas vimos que hd um cantinho de nossa comunidade que estd precisando ter um
grupo. Depois de conversar o que podiamos fazer, o Hélio se comprometeu de ir [a animar as
familias e ajudar nos primeiros encontros, até o grupo se firmar. A respeito dos banheiros, o 32
ponto de nossa pauta, vimos a necessidade de realmente construirmos um novo banheiro,
decidimos que a equipe de coordenagdo da comunidade vai procurar o padre ainda neste més
para conversar e encaminhar com ele nossa proposta. A nossa proxima reunido sera no segundo
sabado de agosto, as 19 horas, neste mesmo local. Nada mais havendo a tratar, fizemos preces
espontaneas pelas familias, a equipe de coordenagao agradeceu a presenga de todos e deu por
encerrada a reunido, sendo lavrada a presente ata que, depois de lida e aprovada, sera assinada
por mim, Lidia de Andrade, secretaria, e pelos demais presentes. Comunidade Santa Paulina, 09
de julho de 2025.
(Assinaturas)




PASSOS DE UMA ATA DO CONSELHO DA COMUNIDADE

Um modelo de ata de reunidao CPC deve incluir a data e hora da reuniao, local, participantes
(presentes e ausentes), assuntos discutidos, decises tomadas, agdes a serem realizadas e data
da préxima reunido. E importante também incluir uma orag3o inicial e final, além da aprovac¢ao
e assinatura da ata por todos os presentes.
Passos de uma ata:

ATA DA REUNIAO DO CPC DA COMUNIDADE SANTA PAULINA
N2 [Numero da Ata]
Aos [Dia] dias do més de [Més] de [Ano], as [Hora de Inicio] horas, no(a) [Local da Reunido],
reuniram-se os membros do Conselho, para tratar dos assuntos constantes na presente pauta.
1) Presentes:
[Nome completo do participante 1, [Nome completo do participante 2, [Nome completo do
participante 3, ... (Lista de todos os presentes).
2) Ausentes:
[Nome completo do participante ausente 1, [Nome completo do participante ausente 2, [Nome
completo do participante ausente 3, ... (Lista de todos os ausentes).
3) Pauta:
[Assunto 1]: (Descrever o assunto a ser discutido)
[Assunto 2]: (Descrever o assunto a ser discutido)
[Assunto 3]: (Descrever o assunto a ser discutido)
... (Lista de todos os assuntos)
4) Desenvolvimento:
[Assunto 1]: (Descrever o assunto, as falas relevantes, as decisGes tomadas e as a¢des a serem
realizadas)
[Assunto 2]: (Descrever o assunto, as falas relevantes, as decisGes tomadas e as a¢des a serem
realizadas)
[Assunto 3]: (Descrever o assunto, as falas relevantes, as decisGes tomadas e as acdes a serem
realizadas)
... (Descrever o desenvolvimento de cada assunto)
5) Préxima Reunido:
Data: [Dia] de [Més] de [Ano]
Hora: [Hora de Inicio]
Local: [Local da Reunido]
6) Encerramento:
Nada mais havendo a tratar, a equipe de coordenacdo agradeceu a presenca de todos e deu por
encerrada a reunido, sendo lavrada a presente ata que, depois de lida e aprovada, sera assinada
por mim, [Seu nome completo], Secretario(a), e pelos demais presentes.
[Local], [Dia] de [Més] de [Ano].
[Seu nome completo]
Secretario(a)
[Assinaturas de todos os presentes]

OBSERVACOES:

Nas atas nao ha pardagrafos, para que ndo figue nenhum espago em branco.

A ata deve ser clara, objetiva e conter todas as informagoes relevantes da reuniao.
A lista de participantes e ausentes deve ser completa.

As decisdes tomadas devem ser claras e precisas.

As acOes a serem realizadas devem ter responsaveis e prazos definidos.

A ata deve ser assinada por todos os presentes para validar sua autenticidade.

A ata pode ser lida e aprovada na prdpria reunido ou em uma reunido posterior



